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Forklaring

Pa varje sida i denna Lathund, visas en tabell som sager vilken
funktion/bild i SysAdm som skall anvandas, beroende pa vilken
systemadministratorsniva man tillhor.

1 Begr. Anvandar Admin

2 Anvandar Admin

Knappar som skall klickas, pa bildskarmen, skrivs med fet stil, exempel Spara
Knappar som skall klickas, pa tangentbordet, skrivs understruket, exempel Enter
Knappar som skall klickas, pa musen skrivs med kursiv stil, exempel Dubbelklicka
Hanvisningar till andra funktioner inom SysAdm, skrivs i fet rod stil, ex. Person admin

(O Ssteghéanvisning i dokumentet
Las ocksa i Anvandarhandbok SysAdm

VA Ingrid Svensson, for SAMSA Bild 3 V€Y visra
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By'l'a | r'icannrd

Anvand SITHS-kort

Anvandare av RA SVPL skall i férsta hand sjalva uppdatera sina |6senord.

GOrs i dvre menyn, er Verktysg.
Har anvandaren glomt sitt [6senord eller om det gatt ut, ka

. . . .
hjalpa till att satta ett nytt [6seno s
Program  Verktyg  Hidlp
Arwandare  InggdSvensson (adm]
| Avsuta | groanieation: /!ﬂ%ﬁ:gdmulcenlra\ |‘ | Bt |
Sakerhet %vandaue —Anvandarens stan aper
‘nviindarens hisald Iloggningsnami Hsald®
I [teste 1 [SE 2321000131 FO0DDOTES T Katalog
Lisenord"

Begr. Anviandar Admin 2 | o | oo =3

SystemAdm niva

'_‘I

Heald I Inloggningsnamn | Vzﬁsgnsduar'ne:srg?;nhan organisations katalogen
[Test Persson
andar Admi
2 3 A Orgarisationens hsald Orc niamn
7 nva n a r I [5E 23210001 31-E 000000000263 [Vaideenial Partile
Vardgivarens hsald Virdgivarens namn
Wardenhetens heald Wardenhetens namn

1. Fylliinloggningsnamn, klicka pa Sok.

2. Dubbelklickg pa rad som visas i listan. e St

3. Skriv inytt |6senord. —
Fon Vo 1407 _omis vaeoms_|
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Lagga till helt ny anvandare (1)
Systemadm nid | Funktion

2,3 Person admin

(¥ Klara Systemadministration - Administration av personer,

Program Werktyg Hjalp

1. Ta fram HSA-id fér den nya anvdndaren ur | EEe S
rganlsatlon: ngen organlsatlon
respektive HSA-katalog, KiV (Katalog i Vast) -
eller HSA Admin for den nationella HSA-katalogen.
Mamn: ITest Perzzon

K I IC ka p a N y pe rson. G iy Hsaid*  [SE2321000131-PO00D0OTEST @

Fyll i namn, HSA-id, signatur=inloggningsnamn. | :TBS*D >
- “frkestitel -

ED Rk
S@ Ta bort | byt |
Person admin 4

Koppla perzonen till den valda organizationsenheten Ll higer

K.atalog | Harnta

My persor

Betrodda parter 2

admin

Klicka pa Spara.

Yiza de enheter zom perzonen kopplats il

Hzald | M amti | F.oppling

Ingrid Svensson, for SAMSA Bild 5 V€Y visra
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Lagga till helt ny anvandare (2)
Systemadm nid | Funktion

2,3 Person admin

4. Koppla nu anvandaren till den enhet dar hon/han
ar Anstalld, genom att s6ka upp enheten i tradet i rutan till hoger.

5. Klicka pa enheten sa att ratt enhet star i

FB Klara Systemadministration - Administration av personer.

rutan Vald organisationsenhet. T —
| modo | ot ngenerganiatin ||Inqen patient vald | _patert |
1 2 Sskerhet | —person 4 &rd Stidra Bohuslin/PvD Partle
6. Klicka pa knappen
- Ketalog | Hima Upp Orgarisationsenheter och dess kopplade personer
. .. I o e T
Koppla perzonen till den walda organizationzenheten il hoger | Namm* [T Paseon : disans va 5

Signatur. [Testp .SuVardcenbral Partille

5w Barn ach Ungdomsmedicin Partille
Hsaid:*  [SEZ321000131 PODDODOTE ST, H . _

2% Capio Vardcentral Savedalen
Vikestitel ~

7. Kontrollera garna genom att klicka pa

Spara Tabort | Bbryt |
“iza de enheter som personen kopplatz il |
6 Koppla petsonen tl den valda orgarisationserheten tl higer | Vald organisationsenhet. [yardeenial Pariile ( \
Sende personer &1 pa olika satt knuina: il den valda erhet 5
N isa e rheter som persanen kopplats 1 1 ool T Namn N, /1 5
7 Jaid [Nam [ Koppling I 12 SE232100015...  Asa Allginer Anstalling
[1.::SE232100... Vardcental Partille Anstalining 12 SE282100013...Anslls Kildson Anctaliing
.o .. . . .52 SE232100... Virdcentral Partille Svplarbete CI2 SE2BZ10013. A Arvidsson Anstéliing
142 5E232100013... Anne-Kaiin Jansdotier Anstélhing
A nva n d a re n a r n u I n |a gd I O& SE232100013...  AnnCharotte Benéus Anstalliing u
C02 SE232100013.. Annka Fitz Anstalning
[1/8 SE232100013... Annika Hasselberg Anstalhing
V4 b4 H V4 [12 SE232100013...  AnnSofie idnnhoim Anstalling
nstallnin gs ata ogen". DI seomnmta o Hemaron
O 5E232100013.. Genud Persson Anstélhing
02 5£232100013.. Gurila Pikgren Anstélhing a
Ta bort markerade organisationskapplingar tl personen | Ta bot markerade personkopplingar ién crganisationen | Aktivera | Inaktivera |

Wi 1300 |I l .

V4 Ingrid Svensson, for SAMSA YeY s~
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Lagga till helt ny anvandare (3)
SysemAdm uid | Fankion

| Patient |

2,3 Anvandar admin |
Anvandarens standardegenskaper

Heald® ’
| @ Hamta -

8. Klicka pa Ny. roggringsnane -
2
9. Fylli HSA-id. | | &>

‘farden som hamtas fran organisations katalogen
Anvahdarens namn

10. Klicka pa Hamta. ' Cu>

Organizationens heald

(Hamtar ur “Anstallningskatalogen”) | |

"ardgivarens hsald ardgivarens namn

11. Kontrollera den information som visas | !

‘Yardenhetens hsald W &rdenhetens namn

12. Fyll i Inloggningsnamn® och I6senord . | |

13. Klicka pa Spara. k s | | e |
i} NERaper

Egenskap | viide | W albar | Anzvarg Inlagt

*Inloggningsnamn = vgrid for VGR anstallda. N

< I
*Inloggningsnamn fér kommunanstallda bildas S N _
av ko m m u n kOd + ett i n Iogg n i ngs n a m n SO m Hsaid wid inloggningstwal Organization vid inloggningsyal

| |
personen har i andra system, ex. 82socab | | | |

Vergion; 1.4.0.7 Ko, " alidering

Ingrid Svensson, for SAMSA YeY s~
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Lagga till helt ny anvandare (4)

2,3 Anvandar admin

Nu skall vi tilldela roller

14. Klicka pa Ny.

15. Valj Roll i listboxen Egenskapstyp samt
dess varde i listboxen Egenskapsvarde.

16. Klicka pa Spara.

Upprepa punkterna 14-16 om personen har
flera roller.

o=)ES
| Patient |

Anvandarens standardegenskaper
Hsald™
|S E2321000131-PO000OOTEST Katalog
Inloganingsnamn® Ligzenard”
|testp xxxxxxxxxx
‘Yarden som hamtas frdn organisations katalogen

Anvandarens namn

Organizationens hzald Organisationens namn

W &rdgivarens heald W &rdgivarens namn

W &rdenhetens haald W &rdenhetens namn

My Spara ‘ Tabort ‘ Luvbryt ‘

Anvandaregensk aper
Egenskap | Warde | Walbar | Argvarig | Inlagt
Arwandarens namn Test Perszon AdmSkarabo.,. 20101012
Hzald SE2321000131-FO00... AdmSkarabo.. 20101012
Inloggringsnamn testp AdmSkarabo.. 201010412
Logenod T AdmSkarabo...  2003-09-02
< @
Egenzkapstup Egenskapsvarde @
| | r

Valj en av sjukhusrollerna, eller en av kommun-
rollerna eller en av primarvardsrollerna,
och/eller en administratorsroll.

Dessutom kan logg och rapportroller laggas till.

|
Ny

Hzaid vid inloggningswval

Organization vid inloggningsyal

16

Werzion: 1.4.07  |Kdmiljo. Y alidering

Se Anvandarhandboken hur olika roller kan kopplas till olika enheter.

Ingrid Svensson, for SAMSA
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SOk upp anvandare
'systemadm nivd | Funkion

2,3 Person admin

For att kunna ta bort eller byta enhet for en anvandare behdver vi veta var personen
(enligt SAMSA) ar Anstalld och

vilka svpl-enheter personen ar kopplad till.

5# Klara Systemadministration - Administration av persone;

1. Klicka pa Katalog i Person admin. T —
P g - ‘M"iz::s?:.:zzjﬂ"fi\. [ | ram ]|
2. Fylli namn i sokfaltet, anvand % flitigt

Wald
Nypevsonl Katalog I Hamta
Wai [Ingrid Svensson

t.ex. %ingrid%svensson ol e— P ! (&)
Signatur: |
H 2 H H Yikestitel ,—
3. Klicka pa namnen i resultatlistan. .
Spara | Ta bort | Bubiyt

4. Uppe i fonstret visas sokvagen till
den enhet dar anvandaren ar

Koppla persanen il den valda organis:

Visa de enheter som persone;

"Anstalld”. | |

5. Klicka pa Valj, nar ratt person e
lokaliserats = e @
Wl | Avbryt | |

Ta bort markerade organisationskopy

(5\ ‘vEmm-unn ‘Kmm\\in’ Defoult

Ingrid Svensson, for SAMSA YeY s~
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Inaktivera anvandare — temporart
'systemadm nivd | Funkion

2,3 Person admin

Om en anvandare skall tas bort for en kortare tid, och kan forvantas aterkomma till
samma arbetsplats.

1. SOk upp anvandarna genom att klicka i
det hogra organisationstradet.
Med Dubbelklick gar du ner i tradet. — ittt b

] ] . B I [ o]
Enkelklick visar enhetens anvandare o e ——
My person ‘ Katalog ‘ H. | pp
Bocka for anvandaren — |
Heaigd* [
. o . Signaue —
Klicka pa knappen Inaktivera B
Senastesnding [
| s [ oo |
Koppla p il den valda organisationsenheten til hig \
A kt I Ve ra a nva n d a r.e n — Visa TEN:”::AE. < e e ‘M\KDWIW “ ‘
Inaktiverade personer ar annu inte B3 e 1

2 sE232100013.. Ew

sOkbara i systemet, man maste veta vilken Beian
enhet anvandaren tidigare var anstalld pa. Bfcom: -

[2 sE232100013.. Ka
O£ sE232100013.. Ka
Ep Pt

Ta bort matkerads organisationskepplingar til persanen |

4. Klicka pa knappen Aktivera

Ingrid Svensson, for SAMSA Bild10 V@YW vistra
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Ta bort anvandare
'systemadm niva | Funktion

2,3 Person admin

III

Om en anvandare har slutat pa en enhet ska kopplingen till “svpl-enheten” samt ev.
anstadllningen tas bort. Anvandaren tas inte bort permanent utan kan kvarsta pa annan
enhet i SAMSA och/eller vid behov kopplas till en ny enhet i framtiden.

Program Verktyg Hijalp

Ingrid

sl | 0 Fiktiv utanfér Vistra Gétaland INKORG

1. SOk upp anvandaren i Person admin,

Sakerhet

) P IR
s e b I Id 9 Administration reen ot
Ny person Katalog | Hamta | Upp
M 2 Namn
2' KIICka pa knappen Namn:*  |Testsson UE—.KQmTuTer
Visa de enhet kopolats il | Heaic* [SEZ321000131-P000000071937 :grumk:r::rd
15a de enheter som personen kopplats t Sgor [
Yrkestitel: I j
Senaste dndring: IW
3. Bocka for enheten dar anvandaren slutat. S T T T
4 KI ic ka p é k n a p p e n Koppla personen till den valda organisationsenheten till hoger |
' f Viisa de enheter som personen kopplats till |
Ta bort markerade organisationskopplingar till personen | Hsald [ Mamn [ Kopping |
[1:5:SE232100... NU-US MAVA 2 Anstallning
[J:5:SE232100... NU-US MAVA 2 Svplarbete
[#]:5: SE232100... Narhalsan Ljungskile var._.  Anstallning Wald organisationsenhe
[¥]:5: SE232100... Narhalsan Ljungskile var...  Swplart Wi S erisreery
Se aven bild 13-14.

Ingrid Svensson, for SAMSA Bild11 V@YW vistra
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Ta bort anvandare — permanent
'systemadm i | Funlion

2,3 Anvandar admin
Person admin

Om en anvandare skall tas bort och aldrig kan tankas bli SAMSA anvandare igen.
1. | Anvandar admin sk upp anvandaren, enklast med inloggningsnamn.

2. Dubbelklicka pa namnet i
resultatrutan. Da fylls
informationen pa hogra sidan i.

[ Klara Systemadministration - Anvéndaradministration

Program Werkkyg Hjslp

3. Kontrollera noga att det ar ratt |[...| we e I =

Organisation: Mariestad Jourcentral

a n Vé n d a re Sakarhet 56k anvandars [ &nvandarens standardegenskaper
Anvandarens hsald Inloggningsnamn Hsald®
o I Itastp |5E2321 0001 31-PO00000TEST Katalog
Arrandar admin
Inlaggningsnamn® Losenor d*
Sik. | Katalog
oge
Hsald

Inloggningsnarin 30 atalogen
L | nvandarens namn
ITest Per:
@ Organisal tionens hsald Organisal Rn—

Iteslp

4. Klicka pa knappen Ta bort.

oo .o oe |SE2321 0001 31-E000000000263 |Vérdcenlra\ Partille:
5. Utfor nu dven alla steg for att tei e
Wardenketens hsald Vardenhetens namn

Ta bort anvandare, | |

s e B i I d 1 1 ra | Tabort Luebryt |

. . { \

\ )
| yirde ~—" | Walbar | Ansvarg | Inlagt

Test Persson AdmSkaabo... 20101012
SE23210001 31-POO0... AdmSkasbo.. 20101012
testp AdmSkarabo... 20101012
““““ AdmSkarabo... 20090302

Ingrid Svensson, for SAMSA YeY s~
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Byta enhet for en anvandare
'systemadm niv | Funkion

2,3 Person admin

1. SOk upp anvandaren (se bild 9)
2. KIICka pé knappen “iza de enheter som personen kopplats il |

3. BOCka for OCh kIICka pé Ta bart markerade organisationskopplingar till personen |
Ta bort bade Anstallning och Svplarbete
eller enbart Svplarbete.

||Inqen patient vald | Patient |

FRoot/Primrdid/Primarvdrd Stdra Bohuslan/P0 Partile

Upp Organisationsenheter och dess kopplade personer

Namn

4. Sok upp den nya enheten i tradet i
rutan till hoger, med Dubbelklick. 4

5. Markera den nya enheten, klicka pa T C— @

K.oppla perzaonen till den walda organizationzenheten till hoger | s | tabr | new |

Koppla persanen il den valda organisationsenheten bl higer Qa‘d organisationsenhet [Vardoontal Pariile

Man kan koppla personen till flera enheter Gy .

[ Kopping

[ Kopping 12 SE232100013.. Asa Algwer Anstiliing
. Anstilini 12 SE232100013.. Ane en Anstélling
nstilining

repa punkt 4-5) men se till att bara ha ma Bz

O2 SE232100013... Ane Anstslhing
SE232100013... A enéus Anstaliing 1

a2

. . 12 sE232100013... Anr Anstliing

en enhet med Anstallning. Kontrollera med i

. 12 SE232100013.. A ol Anstélling

O2 SE232100013...  Ber on Anstslhing

O3 SE232100013.. Ger Anstaliing
kna ppen 12 $E232100013...  Gurila Pihlgren Anstalling @
. =ttt i L

Ta bott markerade organisationskoppiingar tll }/—\bun markerade personkepplingar frén organisationen Aktivera Inaklivera
A\, /

Yiza de enheter zom personen kopplats till | e Vorion 1300 rioggad

Ingrid Svensson, for SAMSA Bild13 V@YW vistra
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Byta enhet for flera anvandare
m Om flera personer pa samma

Member admin enhet skall flyttas:

1. SOk upp anvandarna genom att klicka i det hégra organisationstradet.
Med Dubbelklick gar du ner i tradet. Enkelklick visar enhetens anvandare
Har visas var personerna ar Anstdllda. preeererr———

Program  Werkbyg  Hjdlp

o Brvednae Ingnd Swerson fadm] o
velila | goisation:  Mariestad Jourcertral | | [

Bocka for personerna.

Sakerhet Rioot/Piimare &id Stidia 0 4 Partile 4 4id Stdia 0 Partile
Administ tration

Upp Swplenheter och dess personal Upp Organisationstiadet som visar anstalld personal

S6k samma anvandare i vanstra org. T —— |
triadet, dvs. den nuvarande T ® e O

svpl-arbetsplatsen.
4. Bocka for och klicka pa

Ta bort markerade personer frén svplenheten | ey o (s vt ) o) e e & el i VBt BT
Hsaid | Hamn | Koppling ~ | Hsaid [ Mamn | Koppling ~
164 SE2221000...  Anne Dlsson Svplarbete O2 SE2310001 31 P, Asa Alggwer Anstaliing
. ¢ SE2321000...  Birgitta Mylén Svplabete C2 SEZ221000131F...  Arette Kieldsen Anstalving |
5 K I k f d I h t ¢ SE2321000...  Biitt-Marie Oden Svplabete [mP=S 10001 31-P...  Ann Arvidsson Anstélling
. IC a ra I I l e n nya SV p -e n e e n SO| I I ¢ SE2321000...  Elisabeth Lidstrtin Svplarbete — g N3P Annad ansdatter Anstéliing
[1¢% SE2321000...  liene Johansson Svplabete O N3P AnnCl e Benéus Anstalining
. e . ¢ SE2321000...  Karin Hedberg Svplabete [m] i0m 31, Anstalving
e rso n e n S ka I I k n ta S tl I I Va n Ste r S | d a D16 SE2321000.. Kathlsen Maloy Svplabste o |12 SE2321000131 P Anstalling
p y . ai= 210001 3P ArneG

e
3 W 3 P A bl Anstalhing a
‘ 4 3 T bt matkerade persanes fén svplenhsten ktivera Inektivera ‘ 6 Lo tl meksrades persons tl svplarheten s vinster sids
. o / /
6 KI IC ka p a Eo [ — 1400 Komiis. Defaulk
.

Laog tll markerade persorer bl svplenheten pd vanster sida |

Ingrid Svensson, for SAMSA Bild14 V@€Y vistra
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Lagg till nya roller for en anvandare
'systemadm nivd | Funkgion

2,3 Anvandare admin

[ Klara Systemadministration - Anvdndaradministration

Program  ‘Werkbyg  Hjalp
‘ Swvshut Anvandare Ingrid Svensson [adm) | | | Patient |
.. .e wsluta - atien
Organisation; M ariestad Jourcential =
1. Sok upp anviandaren, enklast |22
Sakerhet Sk anwandare [ Anwandarens standardegenskaper
Anvandarens hsald Inloggnlngsnamn(lﬂ Hzald"*

med inloggningsnamn. | e N e (oo |

. Inloggningsnarin® Lazenord”
Sik Katalog Iingsveadm I xxxxxxxxxx

ArwAndar admin

2. Dubbelklicka pa namnet i

—Varden som hamtas fidn organisations katalogen

Lifselld I L I Anwandarens namn
|t t t D 2 f I I I\ngnd Swenzzon [adm)

re S u a r u a n . a y s Organisationens hsald Organisationens namn
. . o .o . . IvgrU‘I 220501 IMariestad Jourcentral

informationen pa hogra sidan i.

|SE200000 | Prinnirérd

. o Wardenhetens hsald Wardenhetens namn

. K I I C ka p a N y . Ivgrm 2205 IPrimérvérd I ariestad
Hy | Spara | Tabort | Aovbryt

[ fnvandaregenshkaper

3
4. Valj Roll i Egenskapstyper.
5
6

Egenskap | Warde | albar | Ansvarig | Inlagt
o e .o
Anvandarens namn Ingrid Swenzzon [adm| SE199935-0 2003-05-15
. Valj Egenskapsvarde.
Inlaggningsnarmn ingaveadm SE199993-0.. 2009-0515
° Losenod T AdmSkarabo...  2003-03-02
M Fol ADM_3 SEZ3zo00.. 20101019
. Klicka pa Spara. "
Egenskauslyp Egenskapsvarde @ =
IAnvandarens namn I Waliz vid inloggning
Hsaid vid inloggningsval Organization vid inloggningsval

I | Fatalog |
Tabart | Awbrpt |

Wersion: 1.4.0.7

Se aven bild 8.

Administration

IFérdig

Kidrmiljd. W alidering

A
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Lagg till en ny enhet till en grupp
'systemadm niva | Funktion

2,3 Grupp admin

Grupper anvands for att skapa samarbetslistor.

[ Klara Systemadministration - Gruppadministration E]@

e . o
1. Sok upp och klicka pa den grupp
BN I | e

SO l | l S ka I | ko l | l p I ette ra S . Stkethet |- Giupper Rl Rriméinrd e Gitebon/P ister Gteborg

| Gruppnamn |
2. Sbk upp den enhet som Ska” Iéggas COOP K_G8G_Backs

till, i organisationstradet till hoger.

Klicka pa enheten. L= (D
3. Vald enhet visas i rutan langst ner

till Vénster. Hy | Spaia | Ta bort | Avbigt |

4. Klicka pa Lagg till.

>

Upp Walj organisationsenhet i trddet

Hamn I
S Akutlzkamna Vastria Frilunda
Allemanshilsans vardcentral Frilunda
Capio Vardcentral Hovas-Billdal
Hovas Askim Familielikare och BVC
ohannesvirden - Vardeentral ach BYC
arvardens Lakargrupp Vaster
2 Primarvardsrehab Vaster
deentral Askim
2x Vardeentral Frolunda

ardcentral Higsbo
srdeentral Kungssten @
ardcential Styrso

terledens Vardcentral
anWasterlakarna

CO0P_K_GBG_Bergsiin 2
COOP_K_GBG_Biskopsgéiden

COOP_K_GBG_Centum

COOP K_GBG_Frolunda

CO0P_K_GBG_Gunrared

CO0P K_GBG_Harlanda

COOF K_GBG_Hagsbo

COOF K_GBG_Kortedala

=

' Medlemmar i giuppen: COOF_K_GBG_Majoina

>

Mediemsnamn [ ~
225U-0 Psykiatri akutmottagning

rdcentral Askim

rdcentral Frlunda
rdcential fér Hemlsa
rdcentral Higsbo

rdcential Kungssten Primérvard |
s Vardeentral Masthugget Primdrvird
< »

Gruppmedlem [kan hamtas fran organisationstradet] Q

LLéigg tl Ta bort @
( 4 ) Version: 1.4.0.0  |Kémilis. Default
A

Ingrid Svensson, for SAMSA V€Y visra
GOTALANDSREGIONEN
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Uppdatera samarbetslistor

2,3 Partner admin

1. Sok upp den enhet vars samarbetslista
skall uppdateras, i organisationstradet
till hoger. Klicka pa den och tryck Enter.

Vald enhet visas i dvre rutan till vanster.
Klicka pa Visa medlemmar.

Klicka pa en ny grupp i nedre hogra
rutan.

5.
6.
Om en grupp skall bort

Vald grupp visas i nedre rutan till vanster
Klicka pa Lagg till.

7. Klicka pa gruppen i rutan vanster
8. Klicka pa Ta bort

[®) Klara Systemadministration - Partneradministration

Frogram Verktyg  Hisip

Tngrid Svenssan (adm]
Mariestad Jourcential

o Arwvandare
vilita Orgarisation:

‘ Patient |

Sakerhet Enhet som har samarbetsparter

Administration || & poanndarens namn

Vil ny

Samarbetsparter

[Avdelring 5

Upp
neael 3
) A

/Root/Sjukhus/Kungalvs Sjukhus/Geriatik och rehabiliteringsklinik/Root/Sjukk

V8l den sam skall vara samarbetspart,

Medemsnamn |

Ining 5

A2 CO0P_S_Kungalvs siukhus Gruy

. iuAvdelning 6
2 AVH-team
Y tik- och iehabilicerings mattagning

o
[

Grupp/organisations namn  CODF_K_Kungae

Léga il

iryda Bistandsenhet
imydla Pykiatii-/L§5-handldagare
o Rehat
SK Landv/Ha/HiREvHEl
Inlycke

3

~

= (6)(8)

Wersion: 1.400  Komiljo. Default

OBS! Om du nu vill vdlja en ny enhet, klicka forst pa knappen Vailj ny.

En enskild enhet kan dven laggas till listan, se Anvandarhandboken sid 24.

Ingrid Svensson, for SAMSA

2012-06-01/2017-10-23
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Forandra betrodda parter
Systemadmnivd_|Funkgion

2,3 Betrodda parter admin

Exempel, en ny enhet har tillkommit, den skall vara betrodd part till nagra andra enheter

1. |organisationstradet till vanster
klicka fram den nya enheten.
Med Dubbelklick gar du ner i tradet.

Enkelklick visar betrodda enheter.
Har visas betrodda enheter.

| organisationstradet till hoger
klicka fram den enhet som skall bli
betrodd (fa tillgang till nya enhetens
inkorg).

Klicka pa enheten, visas i faltet
Vald svplpart.

Klicka pa knappen

Laag till den walda parten bl swpl parten pd vanster sida ‘

Ingrid Svensson, for SAMSA

2012-06-01/2017-10-23

[# Kiara Systemadministration - Administration av betrodda parter

Program  Yerkiyg  Hislp

o Anvandare Ingrid Svensson (adm) | ‘ Patient
vsita Orgarizat Mariestad Jourcen tral Eatient
sekerhet . . ; ] . . . ’

; Rioot/Siukhus/Kungdlvs Siukhus/Geratrik och rehabiliteringsklink. i Kungalvs Siukhus/Geriatrik och rehabilitering

Administration

Upp Svpl parter ach dess betrodda parter Upp Organisationstiadet som visar vabara svplparter

@

2xKuratorsenhet
-2 Ljusbehandiingsenhet
L geriatik och rehabil

€

aie
SuMedLakare
| 2 Psyklkare

W ardplanering utskrivingsidars

@

Ta bort markerads parter frén svpl parten |

N

Léag tl den valda parten Hl svpl patten pa vanster sida ( 5
\,
Wersion: 1.4.00  [Kamilig. Defaul

OBS! Om enheterna skall kunna se varandras
inkorgar, maste dessa steg upprepas, med
enheterna omvant till hoger respektive vanster.

Faidig

V€Y isr-
\4
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Lagg till/ta bort inkorg pa en enhet

3

Begransad org adm

1. | organisationstradet till vanster, klicka fram enheten. Med Dubbelklick gar du ner i

tradet.

Klicka pa knappen

tarkera zom svplenhet |

Systemet fyller i bocken framfor
denna knapp och enhetens namn
visas i fet text i rutan till vanster.

4. Klicka pa knappen Spara.

Om enheten skall vara en svpl-enhet
men utan egen inkorg

5. Markera raden med texten Direkt
6. Bocka ur Markera som svpl adress.
7. Klicka pa knappen Spara

Ingrid Svensson, for SAMSA

2012-06-01/2017-10-23

Program

Werkbya  Higlp

o Bnvéndam  Emma Karalna Fasel .
VVVVV Organisatior:  Avelekiing 5 ‘ ‘ Eaterl
S Upp /Rioot/Siukhus/Frhunda Specialistsivkhus
Administration

| Svplenhet | Waidenhet

~
2 | Hukini

Man:* [Hudklinik.
@ -
ecialitet:

[E3

Direket
Arbetstelefon  +46 31 3425051
Telefax +4631 3425057

E-post

frolundaspecialstsiukhus@varegio

Telekom typ:
v [ Markera som svpl 6 )
Telehom

| N
Sidk Hsaid Narr: ‘ Y

Frdig

7 N\
K7) Version: 1200 Inloggad

For att ta bort inkorgar, gér samma sak.

Bild19 V¢
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Stang/6ppna inkorgar (temporart)

3

1.

Enhetens namn visas nu kursivt i
organisationstradet, men forst

Begransad org adm

| organisationstradet till vanster klicka fram enheten.
Med Dubbelklick gar du ner i tradet.

Klicka p& Enter, d& visas enhetens = = e
information i den hogra delen.

| Ingen patient vald | psient |

[ Swpleniet | Vardenbet | -

G

Svplenhet Hanrc ™ [GeiLakare

Svplenhet B

& Heait

Svplenhot Speciaftet * =] dnded 03
=

Svolonhet | s |

Markera i rutan nere till hoger,
raden Direkt.

Bocka ur lilla rutan
Markera som svpl adress.

Expost Kaangais. s s @vgregion
Abstsisieion (0336556

Klicka pa Spara.

Telskan s
B ] ¥ Mokerssomd
Telskon: I Telskam e

Naee: | | W | s | Tabe | mew |

Wessionc 1407 Kk Validsting

d. [y B ETT- T # K W ks, | B M.

sedan man klickat sig upp och sedan  For att 6ppna inkorgar, gor samma sak, men
tillbaka igen i tradet. bocka i lilla rutan, i punkt 4.

Ingrid Svensson, for SAMSA Bild20 V@YW vistra
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Lagg till systemadministrator
'systemadm nivd | Funkgion

2,3 Anvandar admin

Om personen inte ar anvandare av SAMSA

1. Lagg till ny anvandare. Se bild 5-8. | anandaregenskaper

ey Egenzkap | Yarde | " albar | Anzvarnig | Irnlagt
2' Va IJ en av rO”erna Arrvandarens namn K.atarina Magnuzzon .. SE1939933-0...  2003-0817
.. .. Hzald AdmFyrbo-0001 SE1999595-0... 20090317
Adm|n|Strat0r—1 Ir?l_u:uggningsnamn katmal¥adm SE193333-0..  2003-0317
Logerord T AdmFyrbo-0...  2003-03-02
Administratér'z Fiall Alk_3 SE1339593-0... 20090817
< It
Administrator-3 E genzkapstup
|F=.:|| [~ W&l vid inloggning
Hzaid wid inloggningswal Organization vid inloggningsal
. . K.atal
Om personen redan &r en anvindare | e
Ny | Spara | T abart | Lovbirgt |
av SAMSA:
Lagg till en av administrators rollerna Version: 140.7  |Komil. Valdering
ovan.
Se dven bild 13. Administratorsroll skall inte knytas till specifik

organisationsenhet.

Ingrid Svensson, for SAMSA Bild21 V@YW vistra
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Ta bort systemadministrator
'systemadm niva | Funktion

2,3 Anvandar admin
I - —Anvandaregenzk aper
Om en systemadministrator skall tas bort,
Egenzkap | Warde | Walbar | Anzvarig | Inlagt
iNnt " Anvandarens namn K.atarina M agruszon ... SE195995-0... 2008-08-17
ta bort administrators rollen
|nloggningznanm katmal ¥adm SE193393-0... 20030817
HE H L d AdmFyibo-0.,  2009-03-02
1. Markera rollen i listan. AT
. o < o i | #
2- KIICka pa Ta bort. Egenskapstyp Egenzkapzvarde
IHD” j I.&dministration hivd 3 LI [ Wiz vid inloganing
Hzaid vid inloganingzwal Organization vid inloggningzwal
I I K.atalog |
Hy | Spara | Tabart I Avbiyt |
(2
\ J
Wersion: 1.4.0.7 Komilig. Y alidering y

Om anvandaren skall tas bort helt, se bild 11.

V4 Ingrid Svensson, for SAMSA Bild22  V@€Wvistra
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Versionsforandringar i detta dokument

2012-06-01 Ursprunglig version
2016-06-30 Fortydligat borttag av anvandare

Sidan om losenordsbyte struken
2017-10-23 Bytt ut namnet KLARA SVPL mot SAMSA

V4 Ingrid Svensson, fr SAMSA Bild23 V€W vistra

yam‘ks.!m’m(gﬁj 2012-06-01/2017-10-23 v GOTALANDSREGIONEN

tsvens
samorgamsation




